
How to Export Course from Blackboard 6 to Blackboard 9 

1. Log in to Blackboard 6 at http://blackboard.gonzaga.edu 
2. Go to the class you want to export 

3. Go to the control panel and “export course”.  
 

4. Select content areas that you want to export and choose submit at the bottom of page. 
 

 
 
 
 

5.  

5.   Click Submit at the bottom 

 

Exporting Discussion Board only exports the forums and topics only. 

Group Settings exports only the groups with names 

http://blackboard.gonzaga.edu/


6.  Right click mouse and choose “Save as” or “Save Target As”.  Save to your desktop or my 
documents folder.  This will create a packaged Zip file of your course contents. 

 

PART 2 

6. Log in to Blackboard 9 at http://learn.gonzaga.edu 
7. Go to the class you want to import into. 
8. Go to the Control Panel and to “Packages and Utilities” 
9. Choose “Import Package/View Logs” 

 

 
 
10.  Click “Import Package” button. 
 

 

 

http://learn.gonzaga.edu/


 
11.  Click “Select a Package” and hit the “Browse” button to select the file you exported. 
 

 
 
12.  Choose the previously exported Zip file (exported from your Blackboard 6 course). 
 
13. Select Checkboxes for contents from your export Zip file that you want to import into your 
Blackboard 9 course.  (Important ‐ Make sure to select all categories/areas you want to import). 
 

 
 
12. Chose Submit. 
 
 

NOTE: 
Your files should be imported.  Please note that if you import a content area from Blackboard 6 
that currently does not exist in Blackboard 9 such as “Course Documents” then it will 
automatically create that content area for you. 

Import Course will import the course materials only. It excludes the records such as student 
roster, students' activities, and their grades.  


